FORMATO DE RESERVACIÓN

Visitas Guiadas 2011
(Formato actualizado al 3 de octubre de 2011)
Servicio disponible para instituciones de Educación Media Superior (Bachillerato) y Educación Superior
Centro de Geociencias, UNAM Campus Juriquilla
	FECHA CONFIRMADA DE VISITA

__________________________

Centro de Geociencias, 

UNAM Campus Juriquilla 




POR FAVOR SIGA LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES:

1. Consulte el calendario disponible para elegir la fecha de visita.

2. Llene el presente formato.

3. Envíe este formato exclusivamente por correo electrónico a: gomez@geociencias.unam.mx
4. En los dos días hábiles posteriores a la fecha de su registro consulte el calendario de visitas para verificar que su reservación ha sido registrada. Lea las Condiciones de Acceso y Reglamento Interno, al final del presente formato.

El envío de este formato, con base en el calendario de disponibilidad, es INDISPENSABLE para agendar su visita.

Datos de la Institución que nos visitará
	Nombre:

	Nivel Académico:

	Dirección:



	Teléfono:




FAX:

	e-mail:

	Número de estudiantes que nos visitan:

	Número de docentes que acompañan al grupo:

	Autoridad máxima de la institución (AMI):               

	Correo electrónica de la AMI:               


Datos del responsable de la visita (es quien acompaña al grupo escolar).

	Nombre:

	Teléfono:                                                Teléfono Celular (si lo poseé):

	e-mail:

	Puesto que desempeña en la Institución:


	Proporcione la fecha en la que desea visitarnos:




	Describa brevemente la razón por la cual desean visitar el Centro de Geociencias de la UNAM




Los solicitantes de la visita declaramos  que hemos leído el reglamento, así como los términos y condiciones de la visita, y que las aceptamos.
_________________________________



__________________________

Nombre y Firma






Nombre y Firma

Responsable de la visita





Director de la Institución

CONDICIONES DE ACCESO AL  CENTRO DE GEOCIENCIAS DE LA UNAM

1. No se atenderán grupos sin reservación. Se recomienda portar copia de su formato.
2. El punto de llegada es la sala de seminarios del Centro de Geociencias, en el Campus UNAM-Juriquilla. 

3. Las visitas al Centro de Geociencias tienen un horario de 9:30 a 13:30 hrs. Se solicita llegar con 10 minutos de anticipación.

4. Dentro del horario de visita está contemplado un receso de 30 minutos para que los asistentes puedan tomar su almuerzo.

5. Los grupos visitantes serán de 40 estudiantes como máximo y sólo se recibirá a un grupo por institución por cada ocasión.
6. Se requiere un profesor responsable por cada 20 estudiantes.

7. Cada grupo debe tener un estudiante representante para que funciones como interlocutor en el manejo de los tiempos. 
8. El grupo visitante debe respetar los horarios y al personal del Centro de Geociencias. Se pide seguir las indicaciones del guía encargado y evitar el lenguaje soez, así como las frases de doble sentido que derive en burlas o agresiones.

REGLAMENTO INTERNO

1. Las visitas al Centro de Geociencias de la UNAM, Campus Juriquilla, Querétaro, se realizan en principio el cuarto viernes de cada mes de 9:30 a 13:30 hrs. La duración de las visitas es de cuatro horas, con 30 minutos de receso para almorzar. Se solicita a los grupos visitantes presentarse en el Centro de Geociencias con diez minutos de anticipación.

2.  No se atenderán grupos sin reservación.

3. En caso de incumplimiento a una visita ya concertada, la institución en cuestión quedará excluida del Programa de Visitas durante el semestre activo.

4. Los grupos visitantes serán de 40 estudiantes como máximo y sólo se recibirá a un grupo por institución por cada ocasión.

5. Los grupos visitantes recibirán al inicio, en la sala de seminarios del CGEO, una plática informativa general y al terminar podrán participar en las diversas actividades programadas.

6. Las actividades tienen un horario asignado para cada Laboratorio, por lo que los grupos deben estar en los puntos asignados a las horas indicadas, no respetarlos puede implicar la suspensión de la visita.

7. Los estudiantes visitantes deben respetar las instalaciones del Centro, escuchar con respeto y atención al guía o encargado de cada Laboratorio, así como evitar el lenguaje soez, burlas y albures. 8. Aun cuando las solicitudes para visitar el Centro de Geociencias pueden ser dirigidas a varias instancias, los únicos autorizados para programar y aceptar las visitas son los responsables del Programa de Visitas Guiadas del Centro de Geociencias de la UNAM. 

9. La reservación de la fecha para la visita debe hacerse mediante el Formato de Reservación.

10. La confirmación de la fecha podrá ser consultada dentro de los próximos dos días hábiles de la fecha de envío en el Calendario de Visitas. 

11. La institución visitante debe entregar una carta de reconocimiento por la visita, en la que se especifiquen los datos del Colegio y del responsable.

12. Quebrantar alguna de las reglas, especialmente la del respeto, implicará la interrupción inmediata de la visita y la negación de futuras visitas para la institución solicitante. 

Centro de Geociencias, UNAM Campus Juriquilla

Blvd Juriquilla 3001, Juriquilla, Querétaro, 76230, México. 

Teléfonos Conmutador: Desde la Cd. de México: (+52) (55) 5623-4104. Desde la Cd. de Querétaro: (+52) (442) 238-1104. Querétaro, Querétaro

Reglamento Vigente Enero 2009.
